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1- Ir a botdn docentes

2- Buscar al docente que
realizara la suplencia

3- Ingresar a sus datos
en el icono del lapiz

Guel

PAE Emergencia v

Servicios de Alimentacion

hd
v

Docente

Busqueda

Busqueda de docentes

Busqueda por documento

Documento

Busqueda por otros datos
Primer Nombre
Primer Apellido

Sélo afio lectivo

Editar Ayuda 9 ﬁ

Buscar por nimero de Documento

Segundo Nombre

Segundo Apellido

_ Cargo SIN ASIGNAR v Especialidad/Materia SIN ASIGNAR v
Nuevo
_ Departamento SIN ASIGNAR v Jurisdiccion SIN ASIGNAR v
Pasar Lista
Tipo de Escuela PUBLICA ™. Escuela SIN ASIGNAR V.
Alumno v
Lo
Grupos v
R
Prim.Nom Seg.Nom Prim.Apell Seg.Apell Documento  Departamento Escuela
MARIA LOPEZ 10000002 MONTEVIDEO 169 4
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Si el docente que va a
realizar la suplencia nunca
trabajo en la escuela, debe
ingresarlo como docente
nuevo y guardar los datos
personales.

GUﬂI Nuevo Docente
S —

Identificacion
Inicio

Numero (sin

PAE Emergencia v puntos, guiones

0 espacios)

veriﬁcar CédUIa

Servicios de Alimentacién

v
v

Busqueda

10000002

10000002

Ingresar Ayuda | 9 *

Los campos indicados con * son obligatorios

Verificar
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4- Debe ir a la pestafia

°
CARGOS del docente. Modificando Docente: MARIA LOPEZ

A diferencia de los
docentes de aula, la
suplencia de los

€) Tenga en cuenta que al cambiar de pestaiia se per] Fan los cambios no guardados

. Personales Docente DGEIP Cargos Grupos
profesores se realizan a
través del boton cargos =
(ya que no tienen
grupos asignados). Ao | 2022 v
5-Ingrese el cargo al S

docente suplente.

© Agregar Cargo

[ © Agregar Cargo ]
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6- Debe completar los datos del
cargo y darle guardar.

Es importante marcar los dias de
asistencia; para que el docente
aparezca en el pasaje de lista.

Cargo Docente
Informacién del cargo
Béasica

Especialidad / Materia
Correlativo
Estados
Toma de posesion
Otro tipo de cargo

Actualizar Esp Mat

Periodo de asistencia

EDUCACION FISICA

699869

ACTIVO

12/08/2022 i@

SIN ASIGNAR

Descripcion

Caracter del cargo

Fecha hasta

Observacion

PROF.ED.FISICA

SUPL. CIRC. 49 TEXTENDI v

© Las asistencias de los dias Sabado y Domingo solo pueden ser editadas por un usuario Administrador

Fecha Desde

12/08/2022

Fecha Hasta LUN

31/12/2022

JUE VIE

© Agregar asistencia

SAB DOM
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