
Mapa de ruta

Suplencia por Circular 48
Suplencias de 20 horas en cargos de 40 horas



Si el docente que va a 
realizar la suplencia nunca 
trabajó en la escuela, debe 
ingresarlo como docente 
nuevo y guardar los datos 
personales.

Suplencia docente de aula
 por Circular 48



1- Ir a botón docentes
2- Buscar al docente que faltará.



3- Ingresar  a  sus datos en el ícono del lápiz.

4- Debe ir a la pestaña
 GRUPOS  del docente.

 Cambiar grupo



5- Complete los datos y realice el 
cambio.

Cuando la docente suplente 
termine efectivamente la 
suplencia, deben buscarla en el 
sistema, ingresar a sus datos, y 
desde la pestaña “Grupos” de la 
misma devolverle el grupo a la 
docente titular.

Tener en cuenta que si el cambio es por otra suplente NO DEBEN DARLE EL GRUPO A LA TITULAR, 
el cambio es de suplente a suplente. 

SUPLENCIA CIRC. 48






