ANEP

DIRECCION GENERAL )
DE EDUCACION G u
INICIAL Y PRIMARIA

Mapa de ruta

Suplencia por Circular 48
Suplencias de 20 horas en cargos de 40 horas



DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION
INICIAL Y PRIMARIA

Suplencia docente de aula

por Circular 48 GUaI

Si el docente que va a
realizar la suplencia nunca

trabajo en la escuela, debe
ingresarlo como docente

nuevo y guardar los datos
personales.

Inicio

Servicios de Alimentacion
v
v

B Docnic

Busqueda

Nuevo

Nuevo Docente

Identificacion

Numero (sin 10000002
puntos, guiones
0 espacios)

Verificar Cédula 10000002

(o] @ %

Los campos indicados con * son obligatorios
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1- Ir a boton docentes
2- Buscar al docente que faltara.

GU o *
\_,A Busqueda de docentes

Busqueda por documento
Inicio

:> Documento Buscar por nimero de Documento
PAE Emergencia v

Busqueda por otros datos
Servicios de Alimentacion -
Primer Nombre Segundo Nombre

Docente v Primer Apellido Segundo Apellido
Blsqueda Sdlo afio lectivo
Cargo SIN ASIGNAR v Especialidad/Materia SIN ASIGNAR v
Departamento SIN ASIGNAR v Jurisdiccién SIN ASIGNAR v
Pasar Lista
Tipo de Escuela PUBLICA v Escuela SIN ASIGNAR v

Alumno

.-, J

Grupos
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3- Ingresar a sus datos en el icono del lapiz.

Prim.Nom Seg.Nom Prim.Apell Seg.Apell Documento  Departamento Escuela
MARIA LOPEZ 10000002 MONTEVIDEO 169 @
{§
. N Personales Docente DGEIP Cargos Grupos Xo
4- Debe ir a la pestafa
GRUPQS del docente. Grupos actuales del docente
Clase Correlativo Fecha Ingreso Fecha Hasta

2A 644695 01/03/2021 L < x ‘

Cambiar grupo
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5- Complete los datos y realice el Asignar grupo a otro docente
cambio.

Datos Grupo

Grupo  2A Docente  MARIALOPEZ
actual

Datos Nuevo Docente

Cuando la docente suplente e (29000008

termine efectivamente la tocen:

5up|encia' deben buscarla en el Nombre  ANADIAZ Caré((::t:gd: SUPLENCIA CIRC. 48 v
sistema, ingresar a sus datos, y , _

desde la pestafia “Grupos” de la s | EEIE

misma devolverle el grupo a la

docente titular. S o

Tener en cuenta que si el cambio es por otra suplente NO DEBEN DARLE EL GRUPO A LA TITULAR,
el cambio es de suplente a suplente.
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