Cilerre de ano 2020

Mapa de Ruta paraEquipo Director

Tareas Disponibles en GURI:
= Realizar informes a Docentes, y verificar que estén leidos.

1- AJUSTAR GRUPOS PARA EL 2021.

En el botbn GRUPQOS, afio 2021, abrir grupos o eliminar de acuerdo a la
realidad proyectada para el afo siguiente. Excepto Inicial.

o % |
Bl.isqueda de grupos W Comunicaciones - GURI FLLA ] [ Formar Grupo '\
Filtros
Tipo SIN ASIGNAR ks Nivel SIN ASIGNAR s
Codigo SIN ASIGNAR 3 Afio ~
Estado Todos < Familistico SIN ASIGNAR e

Nuevo grupo

- Datos del grupo
’ Afio 2020 ~ Categoria ComMin ~
» Clase SIN ASIGNAR e

* Turno WESPERTIND

Estado NO ACTVO

Usted podra visualizar los grupos abiertos para el afio 2021, en caso de
no utilizar alguno de ellos lo podra eliminar con __

(D

Resultados

Clase Clase Estado Docente Correlative Alu Esc. Mul. Fam.
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2- REALIZAR A3 DE LOS DOCENTES a los que les corresponda desde el boton

_»

Seleccionar docente y editar con
A3

o IMPORTANTE
El listado incluye docentes acfivos e inactivos que tuvieron o tienen cargos en |a escuela con caracter efectivo, interino, suplente todo el afio o a término, por un periodo mayor a tres meses. Sélo realice el informe al docente
que le corresponda

Filtro

Resultados

Nombre Apellido Correlativo Estado Ao
MARCELA 634695 SIM HACER 2018
MARY 854410 SIN HACER 2019

VALERIA . 621115 SIN HACER 2019

AL R NS

MARIA 621080 SIN HACER 2019 r

Completar el formulario que se despliega y guardar borrador hasta adelantar e
pasaje de lista de docentes (a partir del 18 de diciembre) para guardar version
final el 21 de diciembre.

3- REALIZAR EL CIERRE DEL ANO LECTIVO 2020 (a partir del 18 de
diciembre, luego de haber completado el pasaje de lista de alumnos).

IMPORTANTE: El cierre del afio es una funcionalidad irreversible, por lo
tanto, previo a cerrar cada grupo es necesario haber revisado que el
pasaje de lista de los alumnos esté completo y verificar las actas de
promocion

Ir al botdn Escuela - Cierre de Afo.

Ezcuela

Luego de verificar que las Actas de Promocion realizadas por los docentes estén
correctas, se realizara el cierre para cada grupo. Este procedimiento es irreversible.

Cierre de Afio

@ v

Cierre de afio lectivo

Filtro:

Generar Cierre

=
6 ;Esta sequro que desea cerrar el afio para el grupo seleccionada?

Aceptar Cancelar
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El programa solicitara la confirmacion del procedimiento.

Una vez aceptado, los alumnos promovidos quedaran en el nivel que
corresponda para el 2021 También se completara automaticamente la
escolaridad generada en el 2020.

Al cerrar los grupos del afio 2020 se visualizara asi:

Resultados
Exportar

Clase Clase Estado Docente Correlative Alu Esc. Mul. Fam.

co 3A A 0 0 s B @
co 44 c RUIZ MIRIAM 508635 1 ] s B m
El NI3 A C RUIZMIRIAM 508635 1 0 S B W
El NI4 A A 0 0 s B @

4- FORMAR TODOS LOS GRUPOS PARA EL ANO 2021.

Consiste en hacer las listas para el aio siguiente (excepto inicial) y se realiza
una vez cerrados todos los grupos del 2020. Se selecciona la burbuja de grupo
para cada alumno.

s a » EN

Filtros

Afio @ v Nivel 1 v
Fecha de ingreso al grupo » =

Resultado

Matricula Nombre Codigo de Clase

16815 MARIA @ B C
16816 BENICIO A@ c
16817 FLORENCIA A B @

16818 SEBASTIAN Al B C
16819 MAXIMO A B C
16820 JUAN FERRON 29791963 A B C

5- Adelantar pasaje de lista de funcionarios
A partir del 18/12 se podra pasar lista de docentes al 23/12 y de no
docentes al 31/12
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6- Cesar suplentes a término. Se podran cesar por adelantado
desde 18 de diciembre.
Buscar al docente y editar con #

Resultados de la busqueda: 1 elemento(s)

Elementos por pagina 25 v Ordenar por | (Ninguno) v Crden | Ascendente v Exportar
Prim.Noem Seg.Nom Prim.Apell Seg.Apell Documento  Departamento Escuela
LIS VARGAS BIZERA 45681386 ARTIGAS 14 ra

Ir al cargo y editar con #
Modificando Docente: CLAUDIA

0 Tenga en cuenta que al cambiar de pestafia se perderan los cambios no guardados
Personales Docente CEP Cargos Grupos

Filtro

Afio Lectivo 2019 Buscar

Cargos
Correlativo Esp/Mat Estado Modalidad T.de Pos. FechaHasta

oL %

677470 MAESTRO ACTVO SUPLENTE & TERMIND 2410772019 |

Seleccionar fecha de cese que coincida con SIAP

Cargo Docente

Informacion del cargo

Basica
Especialidad / Materia INICIAL Descripcion MTRO. ESCUELA RURAL
Correlativo 653560 v Caracter del cargo SUPLENTE A TERMINO ¥
Estados ACTIVO M

Toma de posesion 08/05/2019 | B8 Fecha hasta 2910220208l
? Diciembre, 2019 *®

Otro tipo de cargo SIN ASIGNAR v Observacion
« < Hoy = £

Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab

1 2 3 4 5 6 7
Periodo de asistencia
8 9 10 11 12 13 14
6 Las asistencias de los dias Sabado y Domingo solo pueden ser editadas por un usuario Administrador B LY B w[d S
2 23 4 3/ B T I8

29 30 31 ) -
[ eyl aSistencia

Fecha Desde Fecha Hasta LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM

08/05/2019 3122019 s x

s

a—

e
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7- Validar REA

' \ Conssjo de Educacion Inicial y Primaria

Validacién REA 2020

Haciendo click en el botén "Validar REA" ud. validara las siguientes
condiciones de la escuela ARTIGAS-14

Nifios sin fecha de nacimiento.
Nifios con sexo "SIN ASIGNAR".
Listas docentes pasadas. (Para Escuelas Publicas)
Escolaridades incompletas.

Grupos de Ed.Inicial no marcados como familisticos.
Grupos 2019 familisticos incorrectamente marcados.
Grupos 2019 Cerrados.

Alumnos sin RUA completado.

Validar REA

Permite constatar la situacion de la escuela en cada item todas las veces que

se desee, hasta el momento de la validacion final.

8- Confirmar reporte parainspeccion

A

9- Imprimir
Finalizadas las tareas confirmar e imprimir.

Escuela v » Constancia Inspeccion

Constancia de inspeccion

Confirmo que:
= Se han ingresado y verificado todos los alumnos. docentes, cargos y clases de esta Escuela al dia de la fecha.

- Se completaron los RUA de todos los alumnos.

- Se validaron los datos para el estadistico del Afio Lectivo 2019.

- Se formaron los grupos para el afio 2020.

Cancelar

»

/" IMPORTANTE PARA FEBRERO DE 2021.
programa el 28 de febrero de 2021.

jubilen, fallezcan o renuncien al cargo.

Todos los docentes interinos del 2020 seran cesados automaticamente por el

Se recuerda que los EFECTIVOS NO CESAN a menos que se trasladen,
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