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GUCI

De acuerdo a lo establecido por Acta Extraordinaria Nro 118 Res. 1 se crear como
nueva especialidad el Maestro Tutor. Dicha especialidad se incluye en GURI con un
comportamiento similar al de Trayectorias Protegidas en los siguientes aspectos:

El registro en el pasaje de lista se realizara por horas.

La informacion para el pago no se incluye en los datos enviados a SIAP sino que se
creara un nuevo reporte disponible para las inspecciones que indicara al finalizar el
mes el total de horas trabajadas para los docentes tutores.

Se le asignara un grupo “TUTORIA” dentro de la categoria “OTROS”.



GUOI
Pasos para ingresar Maestro Tutor

1. Creacion de clasesy grupos
2. Asignacion de cargo
3. Asignacion de grupo al docente

4. Ingreso de alumnos



GUOI
Creacion de clases y grupos:

Como primer paso se debe crear la nueva clase: Se debe acceder desde el menu
“Escuela” seleccionar la pestaria “Clases” y alli crear una nueva clase tipo OTROS
indicando el nivel “TUTORIA”. Si es necesario se debe crear mas de una clase.

Nueva Clase

Los campos indicados con * son obligatorios
Basica
Tipo de clase * OTROS Nivel * TUTORIA

Caodigo de Clase * A Fecha de Creacion 16/11/2020 &=

Estado ACTIVO NOACTIVO = SINASIGNAR

Descripcion abreviada Descripcion

Volver Guardar




Creacion de grupos:

GUCI

Una vez creadas las clases se vera en el listado junto con las demas clases d ela

escuela.

COMUN

EDUCACION INICIAL
EDUCACION INICIAL
EDUCACION INICIAL
EDUCACION INICIAL

OTROS

6 20/02/2017

NI4 01/03/2012

NI4 20/02/2017

NI5 01/03/2012

NI5 20/02/2017

TUTORIA 01/11/2020

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo




GuU. QI
Creacion de grupos:
Habiendo creado las clases es posible crear los grupos. Para ello se debe ir al ment

“Grupos”. Seleccionar el boton “Nuevo Grupo” y alli completar los datos
correspondientes.

Nuevo grupo Salidas didacticas

Datos del grupo

Afio 2020 v Categoria ESC.MULTIPLE
Clase TUTORIA-A
Turno SIN ASIGNAR

Estado NO ACTIVO
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Asignhacion de cargo:

El cargo ya deberia estar incluidos en la escuela, de no encontrarse el cargo debera
comunicarse con Mesa de Ayuda para que se asigne.

Se debe ingresar como suplencia a término e indicar la fecha de toma de posesion.

Ingresar Ayuda 9

Nuevo cargo docente - paso 1
Informacion del cargo
Basica
Especialidad / Materia Descripcion
Correlativo 9211321 Caracter del cargo SUPLENTE A TERMINO
Estados ACTIVO
Toma de posesion 12/11/2020 | =& Fecha hasta

Otro tipo de cargo SIN ASIGNAR Observacion




Asignhacion de cargo:

GUCI

Siguiendo con la asignacion de cargo se debe indicar los dias en que el docente

concurre. es importante dejar todos los dias seleccionados para que figure
correctamente en el pasaje de lista.

e Cambio retroactivo. Debe pasar la lista desde el inicio del periodo, en el presente afio lectivo. En ¢

Asistencia

Fecha desde

Dias que asiste

Lunes

Martes

Sabado

Domingo

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00




Asignhacion de cargo:

GUCI

Si todos los pasos fueron realizados correctamente la designacion del cargo quedara

como se observa.

Informacion del cargo
Basica
Especialidad / Materia
Correlativo
Estados
Toma de posesion

Otro tipo de cargo
Actualizar Esp Mat

Periodo de asistencia

e Las asistencias de los dias Sabado y Domingo solo pueden ser editadas por un usuario Administrador

Fecha Desde Fecha Hasta

12/11/2020 31/12/2020

Volver

TUTORIAS

9211321

ACTIVO

12/11/2020

SIN ASIGNAR

Descripcién

Caracter del cargo

Fecha hasta

Observacion

SUPLENTE A TERMINO

© Agregar asistencia ]
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Asignacion de grupo al docente:

Una vez asignado el cargo se debe seleccionar la pestana “Grupos” y seleccionar el

boton “Agregar Grupo” para asignar el nuevo grupo al docente. Verificar que se
asigne en el cargo correspondiente a TUTORIA.

Grupos actuales del docente

Clase Correlativo

[ © Agregar grupo

Fecha Ingreso

4D 657085 30/10/2020

Informacion de grupos

TUTORIAA 13/11/2020 | &

SIN ASIGNAR
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Asignacion de grupo al docente:

Luego de asignado el grupo se deberia visualizar como se indica en la imagen. El
grupo “TUTORIA asignado al correlativo correspondiente al Maestro Tutor.

Modificando Docente: MARIA PEREZ

Tenga en cuenta que al cambiar de pestaria se perderan los cambios no guardados
Personales Docente CEIP Cargos Grupos

@ Se actualizaron los datos de la relacién del Docente con el Grupo

Grupos actuales del docente

© Agregar grupo

Ver Histérico

Clase Correlativo Fecha Ingreso

4D 666666 30/10/2020

TUTORIAA 9211321 13/11/2020
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Ingreso de alumnos:

Elingreso de alumnos se realiza como escolaridad multiple ingresando al alumno por
su documento e indicando el pe “riodo grupo, tipo de escolaridad multiple y dias en
los sera atendido.

Ingresando escolaridad multiple

Nombre JUAN MARTINEZ

Fecha desde 02/03/2020 & Fecha de egreso 31/12/2020 &
Grupo TUTORIA-A Tipo Esc. Mdltiple MISMA ESCUELA
Dia Turno
Lunes MATUTINO
Martes SIN ASIGNAR
Miércoles MATUTINO

Jueves SIN ASIGNAR

Viernes SIN ASIGNAR

Confirmar
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Control de asistencia Tutoria

El control de asistencia para los alumnos que trabajan con el maestro tutor se
realizara desde “control de Asistencia Escolaridad Multiple”

Pasaje de lista alumnos escolaridad multiple

Filtros

Grupo TUTORIA A - 2020 Mes NOVIEMBRE i o

.

Cantidad de alumnos: 19

Ordenar por = Documento |V Orden = Ascendente |v

676767767 JUAN LOPEZ
676767767 JUAN LOPEZ

676767767 JUAN LOPEZ




